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ELOTERJESZTES
- a Képviselo-testiiletnek -

a 2025. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozigazgatasi szervek zavartalan mikodése megvalodsitasanak egyik feltétele a
kozigazgatasban foglalkoztatott munkatarsaknak jard szabadsag elorelathato titemezése, a ki
nem vett szabadsagok felhalmozddasanak elkeriilése.

A kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. toérvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. §
(3) bekezdése szerint:

»A képviselo-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetdje — a Kormany ajanlasanak
figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen
modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel adott évre megéallapitott
alapszabadsaganak a haromotodét. .,

Az igazgatasi sziinet elrendelése sordn figyelembe veenddé ajanlasokat a kozszolgalati
tisztviselok munka- és pihend idejérol, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztviselot és a
munkaltatot terhel6 egyes kotelezettségekrol, valamint a tdvmunka végzésrol szolo 30/2012.
(II1. 7.) Korm. rendelet szabalyozza, melynek 13. § -ban foglaltak szerint:

(1) Az igazgatasi sziinet idotartama

a) nyaron 6t egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-at kbzvetleniil kovetd vasarnapig tart,
b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kdzvetleniil kévetd vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi szlinet id9szaka alatt az esedékessége évében
ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltato az igazgatasi sziinet idoszakara figyelemmel hatidrozza meg a szabadsagolasi
terv alapjan kiadasra kertilé szabadsagot. .,

A 30/2012. (IIL.7.) Korm.rendelet 14. § szerint az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetbje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot gy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan
igymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi lgyfélszolgalattal rendelkezd szervek
esetében a folyamatos feladatellatast.

A 15. § szerint a Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkorméanyzat képviselo-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetdje szamara ajanlja igazgatasi sziinet
elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

Az igazgatasi sziinetrol sz616 2023. évi XXVI. torvény célja, hogy a kozfeladatok ellatdsédban
részt vevo foglalkoztatottak pihenéséhez vald joganak Osszhangot biztositson. A 2023. évi
XXVI. torvény 3. alcime tartalmazza a helyi dnkormanyzatok egyes hivatalaira vonatkozo
sajatos szabalyokat.



Ennek alapjan az igazgatési sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a munkahely és az
allashelyen ellatott feladatok, illetve a munkakorok sajatossagait, azt, hogy az igazgatasi sziinet
ne okozzon a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott szervek kozfeladatainak ellatisaban
aranytalanul nagy sérelmet, és azt, hogy az adott szerv halaszhatatlan koézfeladatainak
folyamatos és zavartalan ellatasa ne sériiljon.

A 2023. évi XXVI. torvény 7. § (1) bekezdése alapjan:

LAz 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben meghatdrozott idészakra igazgatasi
sziinetet rendelhet el

a) a telepiilési oOnkorméanyzat képviselo-testiiletének polgarmesteri hivatala, ko6zos
onkormanyzati hivatala és a kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési Onkorményzat
képviseld-testiilete,

b) a fdpolgarmesteri hivatal tekintetében a tévarosi kdzgytilés,

¢) a varmegyei dnkormanyzati hivatal tekintetében a varmegyei kézgytilés.”

A képviselo-testiilet az igazgatasi sziinet elrendelésérol hatarozatot hoz, melyet a helyben
szokasos mddon kozzé tesz.

A Korméany az igazgatési sziinet elrendelésérdl szold 316/2024. (XI1.6.) Korm.rendeletben
minden évben az év decemberének 26. napjat kovetd elsé munkanaptdl az azt kbvetd naptari
év elsd6 munkanapjat megel6zé nap végéig, igy a 2025. évben 2025. december 29. napjétol
2026. janudr 1. napjaig rendelt el igazgatasi szlinetet.

A 2023. évi XXVI. térvény 7. § (4) bekezdésének f) pontja szerint

.,az igazgatasi szilinet elrendelése esetén annak idétartama —a 3. § (2) bekezdésében foglaltakon
tal — nem szamit bele az igazgatasi sziinettel érintett polgarmester, fopolgarmester, vairmegyei
kozgylilés elnoke, jegyzo, kozteriilet-feligyelet, polgarmesteri hivatal és k6zos onkormanyzati
hivatal ligyintéz6je hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyek €s az onkormanyzati hatésagi
igyek intézésének hataridejébe sem,”

Mivel a 316/2024. (X1.6.) Korm. rendelet nem rendelt el igazgatasi sziinetet a nyari idészakra
vonatkozoan, ezért a 2023, évi XXVI torvény 7. § (4) bekezdésének f) pontja szerinti
rendelkezés nem alkalmazhaté a telepiilési 6nkormanyzatok nyéri idoszakra elrendelt
igazgatasi sziinetének idétartama alatt folyamatban lévé ligyek esetében az iligyintézési
hataridok szamitasanal.

A 2025. évi munkasziineti napok koriili munkarendrdl szolo 11/2024. (IV.8.) NGM rendelet 2
§ ¢) pontja szerint a 2025. december 24., szerda pihenénap.

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan elmondhaté, hogy a dolgozdk a nyari szlinetre, illetve
a karacsony és ujév kozotti idészakra tartalékoljak szabadsaguk nagy részét. Az igazgatasi
sziinet elrendelése gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol is elonyt jelent, igy a hivatal
mukddésével jard koltségek, ha kismértékben is, de csokkenhetnek.

A fentiekre figyelemmel javaslom, hogy a Képviselo-testiilet a Tolcsvai Kéz6s Onkormanyzati
Hivatalnal rendeljen el igazgatasi sziinetet 2025. julius 7-11 kozott (5 munkanap) és 2024.
augusztus 18-22 kozott (4 munkanap), valamint 2025. december 29., 30., 31. (3 munkanap)
terjed6 idotartamra.

Az igazgatasi sziinet ideje alatt az tgyfélfogadas sziinetel, de a halaszthatatlan lgyeket —
anyakonyvi, hagyatéki tigyeket—a korabbi gyakorlat szerint fogjak intézni az ligyintézok.



A Képviseld-testiilet dontését kovetden, de legkésobb 30 nappal az igazgatasi sziinet eldtt az
iigyfeleket tajékoztatjuk az igazgatdsi sziinetrol, igy idoben fel tudnak késziilni a
munkarendvaltozasra.

Kérem a Tisztelt képviselé-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hivatalban a
2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol dontést hozni sziveskedjenek.

Tolcsva, 2025. méajus 20.

dr. Vitanyi Eszter
jegyzd




Hatarozati javaslat
TOLCSVA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
/2025. (V.29.) hatarozata
a 2025. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Tolcsva Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete targybani eléterjesztést megtargyalta és
gy dontott, hogy a kozszolgélati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény 232. § (3)
bekezdése alapjan a Tolcsvai K6zos Onkormanyzati Hivatalban

a) 2025.jalius 7. napjatél 2025. jalius 11. napjaig (5 munkanap),

b) 2025. augusztus 18. napjatol 2025. augusztus 22. napjaig (4 munkanap), tovabbé

c) 2025. december 29. napjatol 2025. december 31. napjaig (3 munkanap)
1gazgatasi szlinetet rendel el.
Tolesva Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete felkéri a jegyzot, hogy az igazgatasi

sziinetrdl, annak kezdd idopontjat megeldzoen legalabb 30 nappal a lakossagot tdjékoztassa.

Felelds: jegyzo
HataridO: azonnal



